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คู่มือผู้อนุมัต ิระบบ Knowledge Bank @ SPU  

1. Login เข้าสู ่ ระบบ Knowledge Bank @ SPU  เลอืกรายการท่ีจะตรวจสอบผลงาน   คลกิ  Take Task   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลกิ View/Open  เพื่อ

ตรวจสอบรายการ 

เมื่อตรวจสอบเสร็จ คลกิ Accept This Task   
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2. หลงัจากตรวจรายการเรียบร้อยแล้ว ให้ คณบดี/ผู้อ านวยการอนมุตัหิรือปฏิเสธรายการโดยใช้ตวัควบคมุดงันี ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คณบด/ีผู้อ านวยการ อนมุตัิหลงัจากตรวจทานรายการแล้วมีความ
ถกูต้องเรียบร้อยเหมาะสมที่เข้ารวมเข้ากลุม่ข้อมลู  ให้เลอืกคลกิ 
Approve  
 

 

คณบด/ีผู้อ านวยการ ตกีลบัให้เจ้าของผลงานไปแก้ไขใหม ่ และสง่
ให้มาตรวจสอบภายหลงั 

 

คณบด/ีผู้อ านวยการ  เป็นคนแก้ไขรายงานให้เอง 

 

ด าเนินการในภายหลงัเมื่อต้องการออกจากงานนีใ้นขณะนี ้ หรือ
กลบัไปยงั   Knowledge Bank @ SPU   ของฉนั 

 

การสง่คืนงานกลบัไปยงัรายการ  
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2.1  เม่ือ กด   เรียบร้อยแล้ว  จะปรากฎหน้านีข้ึน้ เป็นการอนมุตัเิสร็จสิน้  

 

 

2.2  เมื่อกด           จะปรากฏหน้านีข้ึน้ เพื่อสง่ข้อความตกีลบัให้เจ้าของรายงานไปท าการแก้ไข 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลกิเพื่อท าการ

สง่กลบัคืน 
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2.3.  เม่ือกด    จะปรากฏหน้าท่ี คณบดี/ผู้อ านวยการ  สามารถเข้าไปแก้ไขได้ 

 

 

                                                                                                  กด Next > 
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 หลังจาก คณบดี/ผู้อ านวยการ เข้าไปแก้ใขตรวจสอบเสร็จเรียบร้อย จะปรากฏหน้าเดมิ เพื่อ

ท าการอนุมัตเิผยแพร่ผลงาน 

คลกิที่นีเ่พื่ออนมุตั ิ


